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PAUTRAT Christiane

4 Rue Poincaré/Sfez

06000 – NICE

( 06 62 10 32 63

e-mail christiane.pautrat@laposte.net
SECRETAIRE ASSISTANTE POLYVALENTE BILINGUE ANGLAIS


                     ATOUTS





      OBJECTIF

(Sens des responsabilités




Mettre à disposition


(Autonomie – esprit d’initiative



mes acquis et mes


(Discrétion –confidentialité




compétences éclectiques

(Parfaite maîtrise langue Anglaise


DOMAINES DE COMPETENCES

(Communication
Réception – Accueil – Téléphone 

(Gestion Administrative
Tenue Agenda – organisation réunions, déplacements

(Gestion comptable
Tenue livres- Rapprochement bancaire-Contrôle états caisse

(Bureautique
Word – Excel – Internet

(Linguistique
Anglais : bilinguisme – Espagnol : Maîtrise –Italien : Conversationnel

ACTIVITES  PROFESSIONNELLES

Travailleur indépendant (free lance) 

1994 : Installation à Nice

1994 -1999 

et depuis 2001.
(Prestataire de Services
(Traductions (Anglais vers Français -( Interprétariat -( Tutorat - ( Documentaliste (recherches Internet)

PARCOURS PROFESSIONNEL

1999-2001
(Responsable de Réception
Hôtel Carlyna – Nice/France

1991-1994
(Gouvernante-Tutrice
Particuliers – Genève/CH-Palm Springs/US

1988-1989
(Référencement Produits
Télé-Achat TF1 – Paris/France

1989-1991
(Marketing
E.A.S (Cie aérienne) Paris-Orly/France

1986-1989
(Secrétaire de Direction
American Airlines – Paris/France

1985-1986
(Consulat Honoraire
Alliance Française – Nassau/Bahamas

1983-1985
(Agent de Voyages-Sabre
First World Travel – San Diego/US

1979-1983
(Assistante Direction
Language Power (Ecole Langues)- San Diego/US

1972-1975
(Assistante Direction
Magnum Photos (photo-Journalisme)-Paris/France

1969-1972
(Secrétaire CAISTAB
Ambassade de Côte d’Ivoire– Paris/France

1975
(Secrétaire Consulaire
Ambassade de Côte d’Ivoire – Rome/Italie

1976-1978
(Secrétaire COFITEL
Ambassade de Côte d’Ivoire – Londres/UK

FORMATION

1967
Bac Philo
Paris/France

1979
DEUG (BA) Psychologie
San Diego/US

1982
Licence Agent Voyages
San Diego/US

